Rachele Manzani

Dati personali

Nata Bussolengo (VR) il 21 marzo 1978
Residente a Bussolengo (VR)

T. 3474347924 Mail: rachele.manzani@gmail.com
Automunita — Patente B

Istruzione e formazione

09/1992 - 06/1997 Perito Turistico
|.T.T R.Guardini , Verona

Esperienze lavorative

02/2015 ad oggi Front & back office
Time Warp travel di Doc Servizi Soc. Coop , Verona

Fino a marzo 2021:

Prima nota, elaborazione IVA, registrazione/emissione fatture, controllo di bilancio,
quadratura clienti fornitori.

Vendita e organizzazione di pacchetti leisure /business travel

Da marzo 2021: reparto booking produzioni artistiche

10/2011 07/2021 Responsabile Salone
| Max Parrucchieri , Bussolengo

Gestione del personale, accoglienza clienti e PR, responsabile acquisti e gestione
fornitori, amministrazione e contabilita, pratiche assicurative, problem solver

08/2004 - 07/2011 Responsabile Agenzia
Network Italia srl, Verona

Organizzazione e vendita pacchetti leisure e business, corsi di formazione teorici e
pratici per agenzie viaggi, organizzazione eventi e convention, assistenza affiliati.

Gestione backoffice contabile dalla registrazione incassi/pagamenti alla chiusura di

bilancio
01/2000 - 08/2004 Sobek viaggi, Verona

Organizzazione e vendita pacchetti leisure e business, assistenza affiliati
05/1998 - 12/1999 Brec viaggi , Verona

Vendita e organizzazione pacchetti, vendita biglietteria
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Competenze

Word

Excel

Pegaso Zucchetti
Inifinity

Lingue

Inglese
Francese

Hobby e interessi

Lettura
Viaggi
Fotografia

Capacita

Positiva

Orientata alle soluzioni

Affidabile

Ottima capacita di relazionarsi con gli altri

Altre informazioni

Sono una persona seria € leale, ho una elevata capacita e velocita di apprendimento, mi adatto alle nuove
situazioni anche se diverse dal mio normale ambiente lavorativo, ho una spiccata sensibilita che mi aiuta ad

Buono
Buono
Ottimo
Base

Buono
Scolastico

individuare eventuali malumori inespressi sia da parte dei clienti che dei colleghi. Mi prodigo al fine di risolvere

le problematiche aziendali con minor spreco di tempo e di costi possibile. Cerco di avere una visione a 360°
degli eventi, cosi da anticiparne eventuali punti deboli. Ottime capacita di problem solving

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del DIgs 196 del 30 giugno 2003 e dell'art.13 GDR
(Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale
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